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TERMO DE REFERENCIA - CONTRATAC

7

AO DE SERVICOS

AREA SOLICITANTE

Gabinete e Secretaria da Prefeitura

OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Contratacdo de empresa para locagédo de Tendas e Banheiro Quimico, para atender aos eventos
promovidos pelo Municipio no exercicio de 2025, conforme tabela abaixo e especificacdes
constantes deste Termo de Referéncia.

LOTE | DESCRICAO | EVENTOS DATA DIARIA | QUANTIDADE VALOR
ESTIMADO
1 Tenda 10x10 Festa m ] 2 2 R$5.200,00
Junina 12/712025
Il Marcha | 9/8/2025 1 2 R$2.582,66
para Jesus
Festa do |3, 4 e 3 2 R$7.800,00
Rosario 5/10/2025
Réveillon 31/12/2025 1 3 R$6.156,00
2026
Valor total do lote
R$21.738,66
LOTE | DESCRICAO | EVENTOS DATA DIARIA | QUANTIDADE VALOR
ESTIMADO
2 Banheiro Festa do|3, 4 e 3 4 R$5.988,00
guimico Rosério 5/10/2025
Réveillon 31/12/2025 1 4 R$2.443,78
2026
Valor total do lote R$8.431,78

JUSTIFICATIVA FAZER POR LOTE

O presente objeto foi parcelado e composto por 2 (dois) lotes, sendo um lote para cada tipo de estrutura
para melhor segregacdo dos produtos e atendimento do mercado.

REQUISITOS ESPECIFICOS DO OBJETO

Lote 1 - Locacdo de Tenda, com transporte, montagem e desmontagem modelo
piramidal/chapéu de bruxa medindo 10x10 metros em estrutura metalica com calha, coberta em
lona kp1000 antichamas na cor branca/amarela, com pé direito de no minimo 3,00 (trés) metros.
lluminagdo: Cada tenda devera conter dois refletores de led com no minimo 100 w de poténcia
para iluminagdo. ART: depois de montadas no local do evento, emitir o ART (Anotacdo de
responsabilidade técnica) de montagem.
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Lote 2 - Locacdo de Banheiro Quimico Convencional Individual, portatil, com montagem,
manutencdo diaria e desmontagem, em polietileno ou material similar, com teto transldcido,
dimensGes minimas de 1,16m de frente x 1,22m de fundo x 2,10 de altura, composto de caixa de
dejeto, porta papel higiénico, papel higiénico, fechamento com identificacdo de ocupado/livre,
identificacdo de masculino e feminino, para uso do publico em geral, com limpeza todos os dias
de evento.

X Servico ndo continuado
[] Servico continuado SEM dedicagdo exclusiva de mao de obra

[] Servico continuado COM dedicagdo exclusiva de méo de obra

X] Empreitada por preco unitario
] Empreitada por preco global
[_] Empreitada integral

(] Outro. Especificar:

A presente contratacdo tem como objetivo atender a demanda dos eventos municipais de pequeno
porte, como: Festa Junina, Ill Marcha para Jesus, Festa do Rosario, Encontro de Folias de Reis e
Réveillon.

A contratacdo de empresa para locacdo de estrutura para atender ao calendario anual de eventos é
necessaria porque o Municipio ndo possui tais itens de estrutura, sendo que seria inviavel adquiri-
los, tanto financeiramente devido ao alto custo, quanto fisicamente, pois 0 Municipio ndo dispde
de local seguro e adequado para a guarda e armazenamento desses objetos. Entdo, a melhor
maneira, é a contratacdo de empresa especializada para locar tais itens, conforme a demanda e
realizagdo dos eventos.

Os objetos desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, pois apresentam padres de desempenho e
qualidade objetivamente definidos por meio de especifica¢bes usuais de mercado.
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GARANTIA DO SERVICO

HAVERA GARANTIA DO

SERVICO? Nao
CRITERIOS DE SELECAO
O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de
FORMA DE CONTRATACAO | procedimento de dispensa de licitagdo, na forma eletronica, com

adogdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

CRITERIO DE JULGAMENTO

X Menor Preco global por lote
[] Maior desconto

O ORCAMENTO ESTIMADO E
SIGILOSO?

[ ] Sim. Justifique:
X] Néo.

REQUISITOS DA CONTRATACAO

QUALIFICAGCOES TECNICAS
EXIGIDAS

HA CRITERIO DE
SUSTENTABILIDADE?

N&o se aplica & contratag&o.

HA PREVISAO DE VISTORIA?

Né&o se faz necesséria a realizagdo de avaliagdo prévia do local de
execucdo dos servigos. No entanto, é assegurado ao interessado o
direito de realizar visita ao local designado para o evento, caso
assim o deseje.

CONDICOES DE EXECUCAO
DO SERVICO

A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

1 - A execucdo do servico em comento dar-se-a4 por demanda,
vinculada a emissao de ordem de servico (OS);

2 - Os servicos deverdo ser executados via ordem de servico,
emitida com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias Uteis
antes do inicio do evento. As ordens de servico serdo enviadas
por meio de endereco eletronico pelo Gabinete e Secretaria da
Prefeitura, com confirmacdo de recebimento pela empresa
contratada. O prazo para a empresa confirmar o recebimento
sera de 24 (vinte e quatro) horas Uteis a partir da data de
recebimento da ordem.

3 - Na ordem de servico, constard o dia, 0 nome do evento, 0
local e os horérios previstos para inicio e término, alem do
horério e dia que a empresa devera montar a estrutura (tenda e

3
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banheiro quimico).

4 - prazo de execucdo dos servicos serd delimitada por diéria,
ou seja, dias de duracdo do evento, conforme descriminagao no
item Objeto deste Termo.

5 - O transporte, deslocamento do equipamento/estrutura,
montagem e desmontagem, ajudantes e alimentacdo serdo de
responsabilidade da empresa contratada.

6 — As tendas devem ser montadas em local escolhido pela
contratante seguindo as orientacfes de seguranca da empresa,
com iluminacdo e emissdo do ART de montagem, cdpia
apresentada a contratante.

7 — Os banheiros quimicos também serdo disponibilizados nos
locais onde a contratante e empresa fornecedora deliberar com
seguranca e eficacia.

DATA, LOCAL E HORA DA
PRESTACAO DO SERVICO

1 — Tendas 10x10 metros:
a) Festa junina—data: 11 e 12 de julho de 2025;
b) 11l Marcha para Jesus — data: 9 de agosto de 2025;
c) Festa do Rosario — data: 3, 4 e 5 de outubro de 2025;
d) Reveillon —data: 31 de dezembro de 2025.

2 — Banheiros quimicos:
a) Festa do Rosario — data: 3, 4 e 5 de outubro de 2025;
b) Reveillon — data: 31 de dezembro de 2025.

3 - Na ordem de servigo, constara o dia, 0 nome do evento, o
local e os horérios previstos para inicio e término, além do
horério e dia que a empresa deverd montar a estrutura (Tendas
e banheiros quimicos).

4 - A critério da Contratante poderdo ser designadas novas
datas relacionados na planilha para a execucao dos respectivos
servigos, sendo o Contratado informado com antecedéncia,
assegurado ao interessado o direito de realizar visita ao local
designado para 0 evento, caso assim o deseje.

MODELO DE GESTAO DO
CONTRATO

1 — O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de
acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n°
14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial.

2 - Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou

4
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prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

3 - As comunicagOes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada
devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para
esse fim.

4 - O o6rgdo ou entidade poderd convocar representante da
empresa para adocdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

5 - Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o
orgéo ou entidade podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigagdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias
para execucdo do objeto, do plano complementar de execucéo
da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

HA RISCOS A SEREM
ASSUMIDOS PELA
CONTRATADA?

[ ]Sim Especificar:
X] Ndo

SERA PERMITIDA A
PARTICIPACAO DE
EMPRESAS REUNIDAS EM
CONSORCIOS?

[ ]Sim

<] Néo - Justificar: N&o sera permitida a participacdo de empresas
reunidas em consorcio, em razdo da baixa complexidade do objeto a
ser adquirido, considerando que os profissionais que atuam no
mercado tém condigGes de fornecer os bens de forma independente.

PRAZO, FORMA DE PAGAMENTO, GARANTIA DO CONTRATO E SANCOES

PRAZO DO CONTRATO

(] 30 dias (pronta entrega).
[ ] 12 meses.

[] Outro prazo. Especificar: Depois do encerramento do ultimo
evento relacionado na planilha do objeto.

HAVERA POSSIBILIDADE DE
PRORROGACAQO?

<] Sim, nas hipo6teses do art. 111 da Lei Federal n° 14.133/21.
[ ] Nao.

DAS I~—|IPOTESES DE
EXTINCAO DO CONTRATO

O contrato podera ser extinto desde que observado as regras
previstas no Titulo 11, capitulo VIII da Lei n® 14.133/2021.
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ALTERACOES
CONTRATUAIS

Eventuais alteragcdes contratuais reger-se-ao pela disciplina do
art. 124 e seguintes da Lei n° 14.133/2021.

FORMA DE PAGAMENTO

1 — O pagamento sera efetuado apds a prestagdo do servigo,
mediante a apresentacdo da Nota Fiscal, no setor de compras
da Prefeitura pela Contratada.

2 - O pagamento sera efetuado até o 10° (décimo) dia util, a
contar da entrega da nota fiscal/fatura no Setor de Compras da
Prefeitura, para posterior elaboracdo do atesto referente a
prestacdo do respectivo servico.

3 - O pagamento sera realizado através de ordem bancaria,
para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

4 - A nota fiscal ou documento equivalente ndo aprovado (a)
pelo Contratante serd devolvido(a) a Contratada para a devida
regularizacdo consoante as razdes que motivaram sua
devolucédo, e, nessa hipdtese, o prazo para pagamento sera
reiniciado a partir da reapresentacdo do referido documento.

5 - Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria
prevista na legislacdo aplicavel.

6 - Independentemente do percentual de tributo inserido na
planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacdo vigente.

7 - O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional,
nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera
a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicoes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8 - Para fins de pagamento a nota fiscal/fatura ou documento
equivalente deverd estar devidamente atestada por servidor
designado para a fiscalizagéo do contrato.

9 - O pagamento da fatura somente serd efetuado se a
Contratada comprovar a regularidade fiscal, no caso de pessoa
juridica, com as contribuigdes previdenciarias (INSS), Tributos
e Contribuicdes Federais e Divida Ativa da Uni&o e Municipal,
FGTS (CRF) e CNDT.
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SERA ADMITIDA A
SUBCONTRATACAO

[] Sim, nas seguintes condigGes:

- A subcontratacdo fica limitada a [inserir parcela
permitida/percentual]

X] Néo sera admitida a subcontratacdo parcial ou total.

DESIGNACAO DO
GESTOR/FICAL DO
CONTRATO

A gestdo e fiscalizacdo da contratacdo serd atribuida da seguinte
forma:

REGRAS PARAO
RECEBIMENTO PROVISORIO
E DEFINITIVO

1 - Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de
10 (dez) dias ap6s cada evento, pelo fiscal designado,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento
das exigéncias de caréter técnico e administrativo. (Art. 140, I,
a, da Lei n® 14.133 de 2021.

2 - Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte,
qguando em desacordo com as especificagdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacao
das penalidades.

3 - Quando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, 0
Termo Detalhado devera conter o registro, a analise e a
concluséo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em
relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao
gestor do contrato para recebimento definitivo.

4 - Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5
dias, contados do recebimento provisorio, por servidor ou
comissdo designada pela autoridade competente, ap6s a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

5 - Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente
a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na
execucéo do objeto ou no instrumento de cobranca.

6 — O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a
responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico
nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucéo do contrato.
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1 - Se a Contratada inadimplir as obriga¢fes assumidas, no
todo ou em parte, ficara sujeita as san¢des previstas no art. 156
da Lei n® 14.133/2021.

2 - O valor das multas aplicadas, apds regular processo
administrativo, serd descontado dos pagamentos devidos pela
DAS SANCOES Administracéo.

3 - O Municipio de Cedro do Abaeté podera, ainda, cancelar a
Nota de Empenho decorrente do Processo Licitatorio, sem
prejuizo das penalidades previstas nos subitens anteriores e de
outras previstas em lei.

VALOR ESTIMADO DA O custo da demanda apontada é de aproximadamente R$30.170,44
CONTRATACAO (Trinta mil cento e setenta reais e quarenta e quatro centavos)

ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

1 — Os pagamentos decorrentes da presente aquisi¢do correrdo a conta das dotacGes orcamentarias
disponibilizadas pelo setor financeiro abaixo descritas:

02.03.02.13.392.0009.2071 Apoio a Realizacdo de Carnaval, Festas 3.3.90.39.00 Outros Servigos
De Terceiros - Pessoa Juridica ficha 128 fonte 1.500.000.0000 (100).

2.08.01.23.695.0019.2074 Implantacdo e Divulgagdo do Turismo 3.3.90.39.00 Outros Servicos De
Terceiros - Pessoa Juridica ficha 264 fonte 1.500.000.0000 (100).

INFORMAGOES COMPLEMENTARES

Inserir informacgBes complementares que irdo compor o processo de contratagcdo, como por exemplo:
e Documento de Formalizacdo de Demanda.

e Estudo Tecnico Preliminar.

DATA E ASSINATURA

Cedro do Abaeté, MG, 8 de abril de 2025.

Pela elaboracgéo do presente Termo:

Nome: Carlos Rodrigues Pinto
Matricula:0117-3
Cargo/Fungdo: Agente de Recursos Humandos
Telefone/E-mail: 37 988125118/gabinetel@cedrodoabaete.mg.gov.br

Rua Cel. José Lobato, 879 — Centro — Cep.: 35624-000 — Tel. 37 3544 1136/1140
E-mail: gabinetel@cedrodoabaete.mg.gov.br | CNPJ: 18.296.657/0001-03




[ ) (] PREFEITURA
ADMINISTRAGAD
@ 7 o e

CEDRO PARAOS CEDRENSES

Autorizacdo da elaboracdo do Presente Termo:

José Rosa Filho
Prefeito Municipal
Matricula n°® 02693-1

Telefone/E-mail: 37 988421609/josecedro@gmail.com
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