PREFEITURA MUNICIPAL DE CEDRO DO ABAETE
ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ: 18.296.657/0001-03

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO E CULTURA

TERMO DE REFERENCIA

Cedro do Abaeté-MG, 17 de setembro de 2024.

INTRODUCAO

O Termo de Referéncia — TR, é o documento que especifica o que sera contratado e os parametros
necessarios a contratagao.

1 INFORMACOES DA AREA SOLICITANTE

1.1 Secretaria solicitante
Secretaria Municipal de Educagdo e Cultura

1.2 Responsavel pela solicitagdo
Jodo Marcos do Nascimento
Matricula funcional: 3757-4
Cargo/fungio: Secretario Municipal de Educagdo e Cultura
Ato de provimento: Decreto Municipal n® 110/2023.

1.3 E-mail / Telefone
smec(@cedrodoabaete.mg.gov.br / 37 3544-1294

1.4 Unidades demandantes (a serem atendidas com a solicita¢do)
Secretaria Municipal de Educagdo e Cultura
Escola Municipal Frederico Campos
Prefeitura Municipal de Cedro do Abaeté
Almoxarifado Municipal

2 OBJETO E CODICOES DA CONTRATACAO

2.1 O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo de pessoa juridica para a
confecgio e instalagdo de cortinas, fabricadas em tecido, com vedagdo (blackout) minima de 70%.
para atender a demanda da Secretaria Municipal de Educag@o e Cultura e unidades demandantes nos
termos da tabela abaixo e conforme exigéncias estabelecidas neste instrumento.

i B S . -
Confecgdo e instalagdo de cortinas, fabricadas em
tecido, com vedagdo (blackout) minima de 70%. metro

! Inclui acessorios de instalagdo. 212,55 quadrado
Prédio Secretaria de Educagdo e Cultura.
Confecgdo e instalagdo de cortinas, fabricadas em N
2 tecido, com vedagdo (blackout) minima de 70%. 35,18
quadrado

Inclui acessorios de instalag@o.
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Prédio Escola Municipal Frederico Campos.

Confecgéo e instalagdo de cortinas, fabricadas em
tecido, com vedagdo (blackout) minima de 70%. 4176 metro
Inclui acessorios de instalagéo. ’ quadrado

Prédio Prefeitura Municipal.

Confecgdo e instalagdo de cortinas, fabricadas em
tecido, com veda¢do (blackout) minima de 70%. 2582 metro
Inclui acessorios de instalagdo. ’ quadrado

Prédio Almoxarifado Municipal

Total das areas 315,30m?

2.2 As cortinas serdo confeccionadas em tecido, com vedagdo tipo blackout minima de 70%, na cor
cinza escuro.

2.3 Conforme a planilha anexa neste documento, as cortinas serdo confeccionadas em pegas unicas
ou em 2 (duas) pegas, conforme a esquadria existente.

2.3.1 A confecgdo de cortinas em 2 (duas) pegas levard em consideragdo a area total dividido pela
metade.

2.4 As dimensdes das esquadrias estdo descritas na planilha anexa neste documento e ja foram
acrescidos 20cm (vinte centimetros) em cada extremidade. Os 20cm (vinte centimetros) acrescidos
fazem-se necessarios visto que a area de cobertura do tecido das cortinas deve transpor, com sobra,
a drea das esquadrias, retendo assim a luminosidade, incidéncia solar e privacidade das
dependéncias.

2.5 Foi acrescido o dobro de tecido a dimensdo horizontal das cortinas, considerando que serdo
instaladas de forma que o tecido fique franzido, conforme imagem abaixo.

/

| wj’w

Figura 1 - Imagem ilustrativ
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2.6 A instalagdo das cortinas deve incluir todos os acessorios e pegas necessarias, inclusive:

- vardo confeccionado em tubo metéalico 28mm (vinte e oito milimetros), revestido em PVC, na cor
cinza, em tonalidade igual ou aproximada a das cortinas;

- ponteiras para acabamento nas extremidades dos vardes, na mesma cor e tonalidade destes;

- suporte de fixagdo dos vardes, buchas e parafusos para sustenta¢io das cortinas;

- ilhos, com 50mm (cinquenta milimetros) de espessura, confeccionados em material plastico, na
mesma cor e tonalidade dos vardes, dispostos na extremidade superior das cortinas, com didmetro
suficiente para o perfeito deslizamento e manuseio das cortinas.

2.7 As cortinas deverdo ser instaladas com resisténcia necessaria 8 movimentagao.

2.8 A contratada devera enviar em até 2 (dois) dias uteis, mostruario fisico dos itens acima
descritos, inclusive do tecido, na cor especificada, para aprovagdo da Secretaria Municipal de
Educagdo e Cultura.

2.9 As cortinas deverdo ser antichamas, visto que auxilia no retardo da propaga¢do de um possivel
incéndio, aumentando a seguranca local.

2.10 Apos a assinatura do contrato ou documento equivalente, a contratada devera comparecer as
unidades demandantes onde serdo instaladas as cortinas para verificagdo dos pontos e
levantamentos que achar necessario.

2.11 O prazo de entrega e instalagdo das cortinas é de até 20 (vinte) dias, contados do recebimento
da ordem de servigos.

2.12 As cortinas deverdo ser confeccionadas e instaladas, sem nenhum vicio ou danos, incluindo
todas as pegas e acessoOrios necessarios, em perfeito estado e prontas para uso.

3 NECESSIDADE DA DEMANDA - CONSEQUENCIAS DA FALTA DO SUPRIMENTO
DA DEMANDA

Considerando as recentes reformas e ampliagdes acontecidas nos prédios da Secretaria Municipal de
Educagdo e Cultura e da Escola Municipal Frederico Campos, nos quais ha consideravel area de
esquadrias de vidros que compdem a estrutura fisica das instalagdes, o que ocasiona, sobretudo,
grande incidéncia solar direta, aumento na sensa¢do térmica com elevag¢do da temperatura interna e
incidéncia luminosa intensa, dificultando a permanéncia das pessoas nessas areas e tornando-se
inviavel o trabalho de servidores, alunos e demais publico atendido nas dependéncias, faz-se
necessaria a aquisi¢do de dispositivos e ou meios capazes de amenizar as situagdes acima descritas.
Tal aquisig@o visa o controle da luminosidade, incidéncia solar, diminuigdo na temperatura interna e
sensac¢do térmica, proporcionando um ambiente adequado e agradavel com o devido conforto e
seguranga, além de contribuir com a preservagdo do patrimonio e conferir mais privacidade nos
atendimentos.

A ndo estruturagdo adequada do espago fisico com a adequagdo laboral corrobora para uma
prestacdo de servigos ineficaz e conduz a insalubridade do ambiente.

4 NATUREZA DO OBJETO

Prestagdo de servigos comuns, de forma nio continua.
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5 REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1 Garantia

A contratada devera manter garantia dos produtos fornecidos e de suas instalagdes pelo prazo
minimo de 12 (doze) meses.

Os itens que por ventura apresentarem defeitos decorrentes de ma instalagdo ou qualidade duvidosa
nido detectada anteriormente, deverdo ser substituidos pela contratada em até 10 (dez) dias da
notificagdo.

Toda e qualquer despesa decorrente de substituigdes em decorréncia de defeitos e vicios serdo
sustentadas pela contratada.

5.2 Forma de Contratagao e Critérios de Selecao
A forma de contratagdo e os critérios de selegdo serdo definidos pelo Setor de Licitagdes, em
consonancia com a Lei Federal n® 14.133/2021 e demais dispositivos legais.

5.3 Subcontratagdes
E vedada a subcontratagio, parcial ou total, do objeto contratado.

5.4 Da Participacio de Consércios
Em razio da baixa complexidade do objeto, ndo sera permitida a participagdo de empresas reunidas
em consorcios.

6 CRITERIOS DE RECEBIMENTO E PAGAMENTO

6.1 Recebimento do Objeto

O objeto sera recebido provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsavel pela fiscalizagdo e
acompanhamento do contrato, para efeito posterior de verificagdo de sua conformidade com as
especificagdes constantes neste documento e na proposta apresentada pela contratada.

O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em partes, quando em desacordo, com as especificagdes
deste documento e na proposta apresentada pela contratada.

O recebimento definitivo ocorrerd no prazo maximo de 10 (dez) dias, contados da finalizagdo dos
Servigos.

6.2 Da Emissao de Documento Fiscal (Nota Fiscal)
A contratada devera emitir 3 (trés) documentos fiscais, conforme a seguir, visto que serdo feitos
pagamentos com sustento de rubricas especificas da lei orgamentaria:

— 1 documento fiscal que englobara as despesas demandadas pelos prédios da Secretaria
Municipal de Educag¢@o e Cultura e Escola Municipal Frederico Campos;

— 1 documento fiscal que englobara as despesas demandadas pelo prédio da Prefeitura Municipal
de Cedro do Abaeté;

— 1 documento fiscal que englobard as despesas demandadas pelo prédio do Almoxarifado
Municipal.

6.3 Prazo para Pagamento
Apos a emissdo do documento fiscal, a contratante efetuara o pagamento em até 30 (trinta) dias.
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6.4 Forma de Pagamento
A forma de pagamento sera feita através de transferéncia eletronica, via sistema de internet banking.
A contratada devera fornecer dados bancarios de seu dominio para a efetivagdo do pagamento.

7 DA DOCUMENTACAO
Constara no edital ou instrumento convocatorio toda a documentagdo necessaria, desde a
habilitagdo juridica a regularidade fiscal, social e trabalhista.

8 OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES

8.1 Da Contratante

a)

b)
c)

d)

g)
h)
i)
J)

k)

Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela Contratada, de acordo com a
proposta apresentada e este documento;

Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas nesta contratagdo;

Notificar a Contratada, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato, e atestar o efetivo fornecimento do objeto
desta contratacéo;

Rejeitar, no todo ou em parte os servigos prestados, quando em desacordo com as especificagdes
constantes na nota de empenho, no Termo de Referéncia e/ou na proposta comercial da
Contratado, conforme o caso;

Comunicar a Contratada para emissdo de Nota Fiscal pertinente a parcela incontroversa da
execu¢do do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia parcial
sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da
Lein® 14.133, de 2021;

Efetuar o pagamento a Contratada do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo, forma e condigdes estabelecidos no presente instrumento;

Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada;
Aplicar a Contratada as sangdes legais e regulamentares;

Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributarios, trabalhistas e previdenciarios por meio dos
documentos pertinentes;

Disponibilizar local adequado para a consecugdo do objeto.

8.2 Da Contratada

a)

A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste instrumento e seus anexos, nas
quantidades, prazos e condi¢gdes pactuadas, assumindo exclusivamente seus 0s riscos € as
despesas decorrentes da boa e perfeita execu¢do do objeto, observando, ainda, as obrigag¢des a

o

seguir dispostas:
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b)

d)

2)

h)

)
k)

D)
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Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas que antecede a data da
prestacdo de servigos, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a
devida comprovagdo;

Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior, conforme Inciso II, art. 137 da Lei n.° 14.133, de 2021, e prestar todo esclarecimento
ou informagao por eles solicitados;

Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorre¢des resultantes da execu¢do contratual e/ou fornecimento do objeto e/ou dos materiais
empregados;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo
e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pela Contratante, que ficara
autorizada a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor
correspondente aos danos sofridos;

Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as a Contratante para ateste € pagamento;
Responsabilizar-se pela garantia dos itens solicitados, dentro dos padrdes adequados de
qualidade, seguranga, durabilidade e desempenho, conforme previsto na legislagdo em vigor e
na forma exigida neste termo de referéncia;

Manter, durante toda a execugdo do objeto, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condigdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na contratac¢do;

Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas, previdencidrias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo
transfere a responsabilidade a Contratante e ndo onerara o objeto do contrato;

Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execugdo do objeto contratual;

Paralisar, por determinagdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada
de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros;
Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

m) Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de

sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio
para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados no inciso II, alinea d, art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal. as
normas de seguranca da Contratante;

Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas
e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atgnder as
recomendagdes de boa técnica e a legislagdo de regéncia;
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p) Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as
determinag¢des dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execug@o do objeto e
nas melhores condi¢des de seguranca, higiene e disciplina;

q) Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovagdo, quaisquer mudangas
nos métodos executivos que fujam as especificagdes do objeto;

9 ESTIMATIVA DA DEMANDA

9.1 Para obteng¢do do pre¢o estimado da contratag¢do, verificou-se junto a fornecedores locais e
regionais, propostas or¢amentarias com vistas ao objeto demandado, tendo como resultado a tabela
abaixo.

. ::{gggpogg;pntgs & ‘  Valor Total (RS)
- Razdo Social: DECORE COMERCIO E INDUSTRIA LTDA 14 (RT3
CNPJ: 47.276.020/0001-53 o

” Razdo Social: CLEIDES ARACELE LISBOA DOS SANTOS 55574564653 13.680.00
CNPJ: 12.544.662/0001-01 R

Razdo Social: ZAP TECNOLOGIA LTDA
03 23.842,40
CNPJ: 40.794.769/0001-43

9.2 O custo estimado total da contrata¢do, considerando as propostas apresentadas e aquela mais
vantajosa ao Municipio, ¢ de RS 13.680,00 (treze mil, seiscentos e oitenta reais).

10 DO ORCAMENTARIA

10.1 Para sustento ao objeto demandado pela unidade Secretaria Municipal de Educagado e Cultura e
Escola Municipal Frederico Campos, recomenda-se a seguinte rubrica orgamentaria:

— 02.03 — Secretaria Municipal de Educagéo e Cultura
02.03.01 — Departamento de Educagao
02.03.01.12.361.0006.2025 Desenvolvimento do Ensino Fundamental
3.3.90.39.00 Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica
1.500.000.1001 Identificagdo das despesas com manuten¢do e desenvolvimento do ensino
Recursos ndo Vinculados de Impostos
Ficha 126

10.2 Para sustento ao objeto demandado pela unidade Prefeitura Municipal de Cedro do Abaeté,
recomenda-se a seguinte rubrica or¢amentaria:

/ 7 - /qf"/
— 02.01 — Gabinete e Secretaria da Prefeitura / oy
02.01.02 — Secretaria da Prefeitura t/uw
02.01.02.04.122.0003.2007 Atividades Administrativas da Secretaria
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3.3.90.39.00 Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica
1.500.000.0000 Recursos ndo Vinculados de Impostos
Ficha 39

10.3 Para sustento ao objeto demandado pela unidade Almoxarifado Municipal, recomenda-se a
seguinte rubrica orgamentaria:

— 02.01 — Gabinete e Secretaria da Prefeitura
02.01.02 — Secretaria da Prefeitura
02.01.02.04.122.0003.2098 Manutengdo das Atividades do Almoxarifado Municipal
3.3.90.39.00 Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica
1.500.000.0000 Recursos ndo Vinculados de Impostos
Ficha 52

Obs.: Obs.: A critério do setor contabil e financeiro, resguardar-se-a a utilizagdo de rubrica de
melhor provimento ou alocagdo dos recursos.

11 ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Nos termos do art. 72, inciso I da Lei 14.133/2021, diante da sumariedade do objeto demandado e
das especifica¢Oes da contratagdo, através do presente documento, fica dispensada a elaboragao de
Estudo Técnico Preliminar — ETP nesta demanda.

12 MATRIZ DE RISCO
Diante da sumariedade do objeto demandado e das especificagdes da aquisi¢do, através do presente
documento, fica dispensada a elabora¢do de Matriz de Risco nesta demanda.

13 FUNDAMENTACAO LEGAL
A contrata¢do fundamentar-se-a na Lei Federal n° 14.133/2021 e demais dispositivos legais a
matéria.

14 REQUISITOS DE HABILITACAO

Regularidade Fiscal: O licitante devera encontrar-se de forma regular perante suas obrigagdes com a
legislagdo tributaria federal, estadual, municipal e trabalhista. Cumpre ressaltar ainda que
regularidade ndo implica em quitagdo, visto que regularidade ¢ a comprovagdo de que a empresa
atende todas as exigéncias do fisco.

15 CONCLUSAO
Consideradas as premissas estabelecidas neste documento, a contratagdo constante do presente
documento € viavel do ponto de vista técnico e financeiro. e

16 AGENTE PUBLICO RESPONSAVEL PELO PLANEJAMENTO DA DEMANDA

/8de9.
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— Secretaria Municipal de Educagao e Cultura
Responsavel: Valéria Aparecida da Cunha Rodrigues
Matricula: 1529-4
Cargo/Fungédo: Assessora Educacional e Pedagogica

17 AGENTE PUBLICO RESPONSAVEL PELA FISCALIZACAO

— Secretaria Municipal de Educagdo e Cultura
Responsavel: Keven Alves Damas
Matricula: 3936-4
Cargo/Fungdo: Assessor Técnico em Educagdo

Demanda elaborada por

iﬂﬁm&

Valéria Apal"ecida da Cunha Rodrigues
Assessora Educacional e Pedagogica

Demanda a ser fiscalizada, com ciéncia, por

r / 1) 2)
: -
Keven Alves Damas
Assessor Técnico em Educagao

Demanda aprovada por

Joan Marcos do Nascimento

Secretarig' Municipal de Educagdo e Cultura
!

/
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