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TERMO DE REFERÊNCIA – CONTRATAÇÃO DE SERVIÇOS 
 

ÁREA SOLICITANTE 
Secretária Municipal de Esportes, Lazer, Turismo e Meio Ambiente 

OBJETO E CONDIÇÕES GERAIS DA CONTRATAÇÃO 
O presente Termo de Referência tem por objeto a contratação da prestação de serviços de consultoria 
profissional para implementação e desenvolvimento dos trabalhos em relação ao turismo e esportes, 
nos termos da tabela abaixo e conforme condições e exigências estabelecidas neste documento. 

Item Descrição Unidade  Quant. 
Valor Unitário 

Estimado 
Valor Total 

1 

Serviço de consultoria 
profissional para 
implementação e 
desenvolvimento dos 
trabalhos em relação ao 
turismo e esporte. 

UN 12 R$ 1.500,00 R$ 18.000,00 

VALOR GLOBAL ESTIMADO R$ 18.000,00 
DEFINIÇÃO ACERCA DA CONTINUIDADE DO SERVIÇO E ALOCAÇÃO DE MÃO DE 

OBRA 
☒ Serviço não continuado 
☐ Serviço continuado SEM dedicação exclusiva de mão de obra 
☐ Serviço continuado COM dedicação exclusiva de mão de obra 

DEFINIÇÃO DO REGIME DE EXECUÇÃO DO SERVIÇO 
☐ Empreitado por preço unitário 
☒  Empreitada por preço global 
☐ Empreitada integral 
☐  Outro. Especificar: 

JUSTIFICATIVA DA CONTRATAÇÃO E DESCRICÃO DA SOLUÇÃO 
A contratação de uma consultoria para desenvolvimento nos setores de turismo e esporte pode ser 
essencial para otimizar processos, aumentar a chance de aprovação em editais e melhorar a gestão 
dos investimentos. 
Consultores especializados têm conhecimento sobre fontes de financiamento, como leis de incentivo, 
fundos governamentais e investimentos privados. Monitoram constantemente editais e chamamentos 
públicos, garantindo que sua organização não perca prazos importantes. 
Os municípios precisam apresentar projetos bem estruturados para obter recursos. A consultoria 
auxilia na escrita, formatação e adequação dos projetos aos critérios exigidos por investidores e 
órgãos financiadores. 
Captação de recursos envolve burocracias e exigências legais, como prestação de contas e 
conformidade com legislações específicas. A consultoria assegura que tudo esteja dentro das normas 
para evitar problemas jurídicos. 
Se o município busca ampliar investimentos em turismo e esporte, contar com uma consultoria pode 
ser um diferencial competitivo e estratégico. 

NATUREZA DO OBJETO 
O objeto desta contratação é caracterizado como ☒ comum OU ☐ especial, pois apresentam padrões 
de desempenho e qualidade objetivamente definidos por meio de especificações usuais de mercado. 

GARANTIA DO SERVICO 
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HAVERÁ GARANTIA DO 
SERVIÇO? 

☐Sim. De acordo com o estudo técnico preliminar, o contratado 
deverá prestar garantia pelos serviços prestados de, no mínimo, 
(número) meses, após a sua conclusão. 
☒Não 

CRITÉRIOS DE SELEÇÃO 

FORMA DE 
CONTRATAÇÀO 

A forma de contratação será definida pelo Setor de Licitações e 
Contratos e constará no Edital ou no Aviso de Contratação 
Direta. 

CRITÉRIO DE 
JULGAMENTO 

☒ Menor Preço por item 
☐ Maior desconto 

O ORÇAMENTO 
ESTIMADO É SIGILOSO? 

☐ Sim.  Justifique:  
☒ Não. 

REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 

QUALIFICAÇÕES 
TÉCNICAS EXIGIDAS 

• Comprovação de que a empresa dispõe em seu quadro 
técnico de profissionais, no mínimo um profissional 
graduado em Turismo, uma vez que os serviços 
requerem, especificamente, o profissional com a 
formação mencionada. O profissional deve ter vínculo 
jurídico trabalhista ou civil ou empresarial com a 
licitante proponente, comprovado por meio de registro 
em carteira de trabalho/folha de empregado, contrato 
civil de prestação de serviços profissionais ou contrato 
social/estatuto; 

• Diploma dos profissionais graduados em Turismo; 

DOCUMENTOS EXIGIDOS 
PARA HABILITAÇÃO 

• Registro comercial, no caso de empresa individual;  
• Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, 

devidamente registrado, em se tratando de sociedades 
comerciais, e, no caso de sociedades por ações, 
acompanhado de documentos de eleição de seus 
administradores;  

• Inscrição do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, 
acompanhada de prova de diretoria em exercício;  

• Decreto de autorização, em se tratando de empresa ou 
sociedade estrangeira em funcionamento no País, e ato 
de registro ou autorização para funcionamento expedido 
pelo órgão competente, quando a atividade assim o 
exigir; 

• Documento com foto de identificação dos sócios; 
• Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas 

Jurídicas (CNPJ);  
• Prova de inscrição no cadastro de contribuintes estadual 

ou municipal, se houver, relativo à sede do licitante, 
pertinente ao seu ramo de atividade e compatível com o 
objeto contratual, mediante apresentação do 
comprovante de inscrição ou outro documento hábil 
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expedido pela respectiva fazenda pública que indique o 
número da inscrição.  

• Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, 
Estadual e Municipal da sede do Licitante;  

• Prova de regularidade relativa à Seguridade Social e ao 
Fundo de Garantia do Tempo de Serviço (FGTS), 
demonstrando situação regular no cumprimento dos 
encargos sociais instituídos por lei;  

• Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a 
Justiça do Trabalho, mediante a apresentação de Certidão 
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT). 

• Certidão negativa de falência expedida pelo distribuidor 
da sede do licitante. 

HÁ CRITÉRIO DE 
SUSTENTABILIDADE? 

Não se aplica à contratação 

HÁ PREVISÃO DE 
VISTORIA? 

☐Sim.  
☒Não. 

COMO O SERVIÇO É 
PRESTADO? 

• DIAGNÓSTICO do Turismo de Cedro do Abaeté, com 
LEVANTAMENTO DE CAMPO, apurando o cenário 
turístico local. O trabalho de campo deverá ser realizado 
junto aos atrativos turísticos situados na zona urbana e 
zona rural. Se faz necessário entrega de relatório 
fotográfico, ou outro para comprovar o trabalho “in 
loco”. 

• Entrega do PRÉ DIAGNÓSTICO do Turismo, 
apresentando em reunião presencial junto aos agentes da 
Secretaria de Ação Social. Nesta ocasião serão traçados 
metas e eixos para entrega final do PMT, a partir do pré-
diagnóstico  

• Realização de ao menos 01 (um) reunião junto ao 
COMTUR, de forma presencial para apoio do Conselho 
na construção de ações a integrarem o cronograma de 
ações do PLANO MUNICIPAL DE TURISMO. As 
ações precisarão considerar campos como, “Atividade a 
ser executada”, “Onde” “Expectativa de custo”, 
Parceiros” “Importância/necessidade” e “Prazo”. 

• REVISÃO do instrumento técnico PLANO 
MUNICIPAL DE TURISMO– PMT, com vigência para 
o período de quatro anos, em concordância com dados 
diagnóstico turístico, e normativas da SECULT – 
Secretaria de Estado de Cultura e Turismo de Minas 
Gerais. O corpo do PMT deverá apresentar dados sobre 
o Município, metodologia de construção, análise 
“SWOT”, e leitura técnica dos atrativos turísticos 
existentes.  
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• Participação em evento a ser promovido pela Secretaria 
Municipal de Cedro do Abaeté, podendo ser Audiência 
Pública, Conferência Municipal ou semelhante, para 
aprovação final do documento PMT. Esta ação precisa se 
dar de forma presencial, e acertada com o contratante. 

• Monitoramento das metas, quando executadas dentro do 
PMT.  

• Realização de Projeto turístico: Oficinas de 
sensibilização da Comunidade  

• Promoção do Projeto: Educação Turística nas Escolas. 
Meu Cedro do Abaeté – Importância do visitante. 

LOCAL E HORA DA 
PRESTAÇÃO DO SERVIÇO 

Secretaria de Esportes, Lazer e Turismo, Av. Coronel Francisco 
Guimarães, Bairro Centro, CEP 35624-000, Cedro do Abaeté – 
MG, Horário de 7:00 as 16:00. 

HÁ RISCOS A SEREM 
ASSUMIDOS PELA 
CONTRATADA? 

☐ Sim   Especificar:  
☒ Não 

SERÁ PERMITIDA A 
PARTICIPAÇÃO DE 
EMPRESAS REUNIDAS EM 
CONSÓRCIOS? 

☐ Sim 
☒ Não  
Justificativa: Não será permitida a participação de empresas 
reunidas em consórcio, em razão da baixa complexidade do 
objeto a ser adquirido, considerando que as empresas que atuam 
no mercado têm condições de fornecer os bens de forma 
independente E/OU [inserir outra justificativa].  

PRAZO, FORMA DE PAGAMENTO E GARANTIA DO CONTRATO 

PRAZO DO CONTRATO 
☐30 dias (pronta entrega). 
☒ 12 meses. 
☐ Outro prazo. Especificar: 

HAVERÁ POSSIBILIDADE 
DE PRORROGAÇÃO? 

☒ Sim, nas hipóteses do art. 111 da Lei Federal n° 14.133/21. 
☐ Não. 

FORMA DE PAGAMENTO 

O pagamento será efetuado pela Tesouraria, por meio de ordem 
bancária emitida por processamento eletrônico, a crédito do 
beneficiário em um dos bancos que o fornecedor indicar, no 
prazo de até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir da data 
final do período de adimplemento da obrigação, com base nos 
documentos fiscais devidamente conferidos e aprovados pelo 
Contratante. A conta bancária indicada deverá obrigatoriamente 
estar em nome do fornecedor. 
Prova de regularidade fiscal  
A regularidade fiscal pode ser provada pela apresentação dos 
documentos constantes no art. 68 da Lei Federal n° 14.133/21, 
quando não for possível consultar pelos sistemas oficiais. 

SERÁ ADMITIDA A 
SUBCONTRATAÇÃO? 

☐ Sim, nas seguintes condições: 
- A subcontratação fica limitada a [inserir parcela 
permitida/percentual] 
☒ Não será admitida a subcontratação parcial ou total. 
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DESIGNAÇÃO DO 
GESTOR/FICAL DO 
CONTRATO 

Diego Bueno do Couto 
Secretário Municipal de Administração e Governo 

Matrícula 3834-0 
Gabinete1@cedrodoabaete.mg.gov.br 

REGRAS PARA O 
RECEBIMENTO 
PROVISÓRIO E 
DEFINITIVO 

- Os serviços serão recebidos provisoriamente, de forma 
sumária, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou 
instrumento de cobrança equivalente, pelo (a) responsável pelo 
acompanhamento e pela fiscalização do contrato, para efeito de 
posterior verificação de sua conformidade com as especificações 
constantes na nota de empenho, no termo de referência e na 
proposta.   

ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 
Unidade Orçamentária: 02.08.01 - Departamento De Lazer E Turismo Projeto/Atividade: 2.101 - Atividades 
Administrativas da Secretaria de Esportes, Lazer e Turismo Natureza: 3.3.9.0.39.00 - Outros Serviços De 
Terceiros - Pessoa Jurídica Ficha (278) 1.500.000.0000 Fonte (100). 

INFORMAÇÕES COMPLEMENTARES 
Inserir informações complementares que irão compor o processo de contratação, como por 
exemplo: 
Anexo I – Documento de Formalização de Demanda. 

DATA E ASSINATURA 
Cedro do Abaeté, 03 de julho de 2025. 

 
 
 
 

Maria da Conceição Fernandes 
Secretária Municipal de Esportes, Lazer, Turismo e Meio Ambiente 

Mat.:3680-7 
 
 
 
 

José Rosa Filho  
Prefeito Municipal 

Mat.: 2693-1 
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VERIFICAÇÃO DAS
ASSINATURAS

Código para verificação: 8B9B-EDBF-2005-437C

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatários nas datas indicadas:

MARIA DA CONCEICAO FERNANDES (CPF 079.XXX.XXX-59) em 28/07/2025 15:08:19 GMT-03:00
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Emitido por: Sub-Autoridade Certificadora 1Doc (Assinatura 1Doc)
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